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§1
StOWNIK POJEC

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)
b)
c)

Zamawiajgcym, Spotce - nalezy przez to rozumieé¢ TRAKT Sp. z 0.0.

SWZ — nalezy przez to rozumiec specyfikacje warunkéw zamédwienia,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien w TRAKT Sp. z 0.0.,
dla ktérych nie jest wymagane stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z regulaminem.
Wykonawcy/Oferencie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.
Wartosci postepowania — nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ netto zamodwienia
w zakresie objetym wnioskiem, a nastepnie postepowania o udzielenie zamdéwienia zgodnie
z Regulaminem.

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad TRAKT Sp. z o.0.

Stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ witryne internetowg TRAKT
Sp. z 0.0. pod adresem www.traktgliwice.pl.

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz innych kryteriéw, odnoszacych sie do
przedmiotu zamodwienia, w szczegélnosci gwarancji, jakosci, funkcjonalnosci, parametréw
technicznych oraz terminu wykonania zamowienia.

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie robdt budowlanych, dostaw
lub ustug.

Zamowieniu jednorazowym — nalezy przez to rozumie¢ drobne zakupy ustug badz
materiatéw, realizowane w celu zaspokojenia biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

§2
ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

1. Niniejszy Regulamin obejmuje wszystkie postepowania o udzielanie zamdéwien na dostawy, ustugi

i roboty budowlane.

2. Regulaminu nie stosuje sie w nastepujgcych przypadkach:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

zamowienia jednorazowe o warto$ci mniejszej niz 2.000,00 zt netto,

umowy z zakresu prawa pracy,

ustugi doradztwa prawno-podatkowego,

ustugi ksiegowe,

ustugi bankowe,

ustugi faktoringu,

ustugi leasingowe,

ustugi biegtego rewidenta,

ustugi brokera ubezpieczeniowego,

umowy ubezpieczeniowe zawarte za rekomendacjg brokera ubezpieczeniowego,
nabycie  wtfasnosci  nieruchomosci oraz innych praw do  nieruchomosci
w szczegolnosci dzierzawy i najmu,

pozyskiwanie ustug zakresu badan naukowych i prac rozwojowych, konsultingu,
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m) zamoOwienia dotyczgce doradztwa, przeprowadzania badan, eksperymentu lub
sporzadzania opinii bgdz ekspertyz specjalistycznych,

n) zakupu sprzet komputerowego (IT), oprogramowania, sprzetu telekomunikacyjnego
i teleinformatycznego,

0) zamoéwienia co do ktérych istnieje obowigzek stosowania przepiséw szczegdlnych
np. szkolenia, badania lekarskie, oprogramowanie komputerowe w ramach praw
autorskich, realizacja przepiséw BHP w zakresie ochrony zdrowia i zycia,

p) zamodwienia na dostawe energii elektrycznej, cieplnej, paliw ciektych i gazowych, wody,
wywozu nieczystosci statych i ptynnych, ustug telekomunikacyjnych, pocztowych,
kurierskich i innych rodzajowo podobnych,

g) wylonienia Wykonawcy, ktére bedzie dla Spétki realizowat pozyskane przez nig
zamowienie,

r) dostaw, ustug lub robdét budowlanych zwigzanych z usuwaniem awarii lub skutkéw
dziatania sity wyzszej (powddz, pozar, wichura) oraz zwigzanych wykonywaniem decyzji
organdéw lub instytucji nakazujgcych ich natychmiastowe wykonanie.

W przypadku zamdwien o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, udzielajgcy zamdwienia
zobowigzany jest do dochowania nalezytej starannosci, jak rowniez kierowania sie kryterium
konkurencyjnosci, celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

§3

ZAKUP UZYWANYCH SRODKOW TRANSPORTOWYCH | JEDNOSTEK SPRZETOWYCH
Zamowienia na dostawy uzywanych S$rodkdw transportowych i jednostek sprzetowych
realizowane bedg na podstawie analizy rynku wtdrnego, poprzez zebranie i poréwnanie co
najmniej 3 ofert lub ogtoszen sprzedazy uzywanych srodkéw transportowych i jednostek
sprzetowych o zblizonych parametrach technicznych.
Zamawiajgcy musi wykazac sie nalezytg starannoscig dokonujgc oceny stanu technicznego
i prawnego oferowanych uzywanych srodkow transportowych i jednostek sprzetowych.
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem miedzy innymi
nastepujgcych paramentéw: ceny, stanu technicznego, historii serwisowej, roku produkcji lub/i
roku odbudowy, ilosci przepracowanych motogodzin lub/i przebiegu (kilometry), wyposazenia
dodatkowego i ewentualnej gwarancji.

&84
TRYBY POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN

Zamawiajgcy moze udzielaé zamoéwien w nastepujgcych trybach:

a) konkursu ofert w przypadku postepowan o wartosci do 500.000,00 zt netto,

b) przetargu nieograniczonego,

c) negocjacji z jednym Wykonawcg w przypadku, gdy taka forma postepowania zapewni

spetnienie oczekiwan Spotki zawartych w niniejszym regulaminie.

Zamawiajgcy wybierajgc tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkéw zamdwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu jego udzielenia.

§5
OKRESLENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatkéw od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
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Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania postanowien Regulaminu dzieli¢

zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia

w czesciach z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania wartoscig zamdwienia

jest tgczna wartosé poszczegdlnych czesci zamdwienia.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest

faczna wartosé zamédwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogdétem albo,

b) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie,

c) informacje rynkowe zgodnie z pkt. 5.

Warto$¢ zamodwienia na ustugi lub dostawy mozina szacowaé¢ w oparciu o ceny wynikajgce

z zebranych informacji rynkowych na podstawie:

a) odpowiedzi na zapytania od potencjalnych Wykonawcow,

b) analizy ogdlnodostepnych zZrédet np. katalogi branzowe, strony internetowe, portali
aukcyjno-sprzedazowych,

c) innych danych na temat ksztattowania sie cen rynkowych.

Jezeli zamodwienie udziela sie na czas nieokreslony, wartoscig zamodwienia jest warto$¢ ustalona

z uwzglednieniem okresu 12 miesiecy wykonywania ustugi.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na roboty budowlane jest:

a) kosztorys inwestorski sporzadzony na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztéw robdét budowlanych, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie robdt w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

b) wykonanie planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamdéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw

i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do

wykonania tych robdt budowlanych.

Odpowiedzialnym za prawidtowe okreslenie wartosci szacunkowej zamdwienia jest pracownik

dziatu Zamawiajacego, ktdrego dotyczy przedmiot zamdwienia.

§6
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Podstawg do uruchomienia postepowania jest zatwierdzony przez Zarzad wniosek o wszczecie
postepowania.
Przedmiot wniosku powinien by¢ ujety w Planie Rzeczowo — Finansowym.
Sporzadzenie wniosku o wszczecie postepowania wraz z wyliczeniem wartosci szacunkowej,
szczegétowym zakresem zamodwienia, dokumentacjg techniczng nalezy do obowigzku
pracownika dziatu Zamawiajgcego, ktérego dotyczy przedmiot zamdwienia w porozumieniu
z Kierownikiem Dziatu Umow, Przetargéw i Rozliczen. Wzdr wniosku zostat okreslony
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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10.

11.

Kierownik Dziatu Umow, Przetargdw i Rozliczen sprawdza poprawnos¢ wniosku. W przypadku
uwag zwraca go do wnioskujgcego, a w przypadku jego kompletnosci przedktada wniosek
Zarzadowi.

§7
KOMISJA PRZETARGOWA

Komisja powotywana jest przez Zarzad w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdwienia.

W skfad Komisji wchodza:

a) Przewodniczacy

b) Zastepca Przewodniczacego

c) Sekretarz

d) Cztonkowie

Komisja sktada sie co najmniej z 4 oséb.

Do waznosci podejmowanych decyzji wymagana jest obecnos¢ co najmniej 3 oséb podczas

posiedzen Komisji, w tym obligatoryjnie Przewodniczgcego lub jego Zastepcy.

Komisja podejmuje decyzje wiekszoscia gtoséw w trakcie gtosowania jawnego.

W przypadku rdwnej ilosci gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego.

Zarzad moze odstgpi¢ od powotania Komisji przy jednoczesnym okresleniu sposobu prowadzenia

postepowania  zapewniajgcego  sprawnos¢ udzielenia zamodwienia, indywidualizacje

odpowiedzialnosci za wykonane czynnos$ci oraz przejrzysto$¢ prowadzonych czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koriczy odpowiednio z chwilg zawarcia umowy

z Wykonawcg lub wystawienia stosownego zamdwienia/zlecenia na Wykonawce, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza lub uniewazniania postepowania o udzielenie

zamoéwienia.

Wykonywanie zadan cztonka Komisji odbywa sie osobiscie.

Udziat w pracach Komisji traktowany jest na réwni z innymi obowigzkami stuzbowymi

poszczegdlnych cztonkéw. Za wykonywanie powierzonych w tym zakresie obowigzkdw nie

przystuguje dodatkowe wynagrodzenie poza przewidzianym przepisami prawa wynagrodzeniem
za prace.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji ujawnionych

w trakcie postepowania.

Komisja wykonuje czynnosSci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielnie zamdwienia, w szczegdlnosci:

a) okresla termin, miejsce i forme sktadania i otwarcia ofert, wysokos¢ wadium, nalezytego
zabezpieczenia umowy oraz okresla warunki podmiotowe, a takze tresé¢ SWZ,

b) dokonuje badania i oceny wszystkich ofert,

c) odrzuca oferty lub wnioskuje do Zarzadu o wykluczenie wykonawcoéw z postepowania
przetargowego niespetniajgcych warunkéw wymaganych w danym postepowaniu
przetargowym,

d) przygotowuje i przeprowadza licytacje lub negocjacje z Wykonawcami,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postepowania przetargowego,

f) sporzadza analize poréwnawcza, wynegocjowanych/wylicytowanych cen uzyskanych
w wyniku postepowania do cen lub stawek z lat poprzednich lub do cen obecnie

obowigzujgcych w Spotce.
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12.

13.

14.

15.

1.

2.

W sktad Komisji Przetargowej nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
Cztonkowie Komisji, jak rowniez powotani eksperci, winni ztozy¢é stosowne oswiadczenie,
ktére stanowi Zatacznik nr 2 do regulaminu, po dokonaniu otwarcia oferty.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) kierowanie pracami Komisji Przetargowej oraz podziat miedzy cztonkéw Komisji Przetargowej
prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) odebranie oswiadczen cztonkéow Komisji Przetargowej,

c) wyznaczanie termindw, miejsca i prowadzenie posiedzen Komisji,

d) wykluczenie cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu,

e) zarzadzanie glosowania w postepowaniu przetargowym oraz nad wnioskami cztonkéw
Komisji Przetargowej,

f) powotywanie ekspertow z gtosem doradczym sposrdd pracownikéw  TRAKT
Sp.zo.0,,

g) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

h) podejmowanie decyzji o zawieszeniu postepowania.

Zastepca Przewodniczgcego Komisji petni obowigzki Przewodniczgcego w przypadku jego

nieobecnosci.

Sekretarz zapewnia petng obstuge kancelaryjng prac Komisji, w szczegdlnosci:

a) informuje cztonkdw Komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z jej pracami,

b) przygotowuje wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane z pracami Komisji,

c) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji,

d) prowadzi wszelkg korespondencje zwigzang z pracg Komisji Przetargowe;j,

e) przechowuje catg dokumentacje przetargowa w trakcie postepowania przetargowego.

§8
WYMAGANIA OFERTOWE
(Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia)
Wymagania ofertowe (SWZ) sporzadza Komisja na podstawie dotgczonych do wniosku o
uruchomienie postepowania dokumentéw i informacji zawartych w decyzji uruchomiajgcej
postepowanie.
SWZ do postepowania organizowanego w trybie przetargu nieograniczonego powinna zawierac

€O najmniej:
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a) firme (nazwe) oraz adres Zamawiajgcego,

b) okreslenie przedmiotu postepowania,

c) okreslenie wymagan technicznych i organizacyjnych dotyczacych przedmiotu postepowania,
podanych za pomocg cech technicznych i jakosciowych, przy zastosowaniu polskich norm
i wymogow stawianych urzgdzeniom w zaleznosci od warunkéw w jakich pracuja,

d) opis sposobu przygotowania oferty, tj. okreslenie formy lub wzoru ofert,

e) miejsce, sposdb i termin sktadania ofert,

f) informacje, iz oferta winna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu, ztozonym w zaklejonej
i opieczetowanej kopercie,

g) informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych/wariantowych badz braku takiej
mozliwosci,

h) informacje, ze oferta musi zawiera¢ propozycje ceny wg formuty okreslonej przez
organizatora postepowania,

i) kryterium oceny ofert,

i) wymagania dotyczgce wadium,

k) okreslenie okresu waznosci oferty z zastrzezeniem, ze minimalny okres jej waznosci
rozpoczyna sie w dniu otwarcia oferty, a konczy sie nie wczesniej niz z dniem zamkniecia
postepowania,

I) podanie pozgdanego lub wymaganego terminu wykonania zamodwienia,

m) okreslenie warunkéw ewentualnej zmiany ceny za dostawe lub wykonanie przedmiotu
postepowania,

n) informacje, ze oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim,

o) okreslenie zasad finansowania, w tym terminu ptatnosci,

p) forme, zakres i termin obowigzywania gwarancji na wykonane zamdwienie,

g) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),

r) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,

s) klauzule informacyjng RODO Zamawiajacego,

t) informacje, ze Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez
podania przyczyny, w szczegdlnosci jezeli nie zostanie ztozona zadna oferta, lub wszystkie
ztozone oferty zostang odrzucone, albo cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote,
ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

u) inne informacje, wynikajgce z obowigzujacych przepiséw prawa i uregulowan wewnetrznych
Spotki,

Zamawiajgcy moze zgdac¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom a takze podania firm (nazw) proponowanych

podwykonawcéw.

Zamawiajgcy moze okreslic w SWZ, ktora czes¢ zamodwienia nie moze by¢ powierzona

podwykonawcom.

Zamawiajacy udostepnia SWZ na stronie internetowej, od dnia publikacji ogtoszenia do uptywu

terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci warunkdw zamowienia.

Wyjasnien udziela sie Wykonawcy niezwtocznie.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac

tres¢ warunkéw zaméwienia. Dokonang w ten sposdb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie

wszystkim Wykonawcom i udostepnia na stronie internetowej Zamawiajgcego. Gdy jest to
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konieczne, Zamawiajgcy w przypadku modyfikacji warunkéw zamoéwienia przedtuza termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy niezwtocznie publikuje informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert na swojej
stronie internetowej, a takze na innych stronach internetowych, na ktdérych zamieszczono
ogtoszenie o postepowaniu.

§9
OGLOSZENIA | ZAPROSZENIA

Ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajgcy
zamieszcza na swojej stronie internetowej. Ogtoszenia moga by¢ réwniez zamieszczane na innych
stronach internetowych.

W przypadku zamoéwien realizowanych w trybie konkursu ofert, Zamawiajgcy kieruje zaproszenie
do co najmniej trzech Wykonawcéw, za posrednictwem poczty, firm kurierskiej lub w formie
elektronicznej.

§10
ZASADY POSTEPOWANIA W TRYBIE KONKURSU OFERT

Konkurs ofert moze by¢ stosowany, gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane powszechnie dostepne.

Dla tej procedury, wymagania ofertowe okresla sie w tresci pisma lub wiadomosci e-mail, zwanej
zapytaniem ofertowym.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé:

a) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b) informacje o dokumentach jakie majg dostarczy¢ oferenci w celu potwierdzenia spetnienia

wymaganych warunkow,

c) wadium - jesli dotyczy,

d) okreslenie terminu wykonania umowy lub zlecenia,

e) okreslenie formy, miejsca i terminu sktadania ofert,

f) okreslenie terminu i formy ptatnosci,

g) kryterium oceny ofert,

h) inne istotne dla przedmiotu zamdwienia informacje.

Ogtoszenie zapytania ofertowego odbywa sie przez pisemne lub elektroniczne powiadomienie
minimum 3 wykonawcéw trudnigcych sie okreslonym w przetargu zakresem robét lub przez
umieszczenie informacji na stronie internetowej spotki.
Zawartos¢ wymagan ofertowych zatwierdza Komisja Przetargowa.

Dopuszcza sie ztozenie oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe poprzez:

a) wystanie oferty pocztg elektroniczng (e-mail),

b) wystanie oferty pocztg,

c) dostarczenie poprzez postanca lub firme kurierska.
W?zdr zapytania ofertowego stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§11
WADIUM
Oferent przystepujacy do przetargu jest zobowigzany do wptacenia wadium w okreslonej
wysokosci, jesli zostato to zastrzezone w SWZ lub tresci zapytania ofertowego.
Whiesienie wadium odbywa sie poprzez dokonanie wpfaty na konto bankowe wskazane przez

Zamawiajgcego.
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Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i musi obejmowacé caty okres
zwigzania ofertg. Za termin wniesienia wadium w pienigdzu przyjmuje sie date i godzine
zaksiegowania kwoty wadium na rachunku Zamawiajacego.

Wadium nie podlega waloryzacji ani oprocentowaniu.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, w przypadku:

a) gdy Wykonawca, po otwarciu ofert, wycofa swojg oferte lub dokona jej zmiany na warunki
mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz w ofercie pierwotnej,

b) braku odpowiedzi Wykonawcy na wezwanie do uzupetnienia oferty z przyczyn lezacych po
jego stronie,

c) gdy Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktéorym mowa SWZ lub zapytaniu ofertowym oraz nie wyrazit zgody na poprawe omyiki
rachunkowej, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej,

d) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium, gdy odmawia lub uchyla sie od
podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub na warunkach ustalonych
w drodze negocjacji,

e) odmowit wniesienia zgdanego zabezpieczenia wykonania umowy, jezeli zgdanie to byto
objete SWZ,

f) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca wadium oferentom niezwtocznie po zatwierdzeniu wynikdw przetargu przez

Zarzad spotki lub uniewaznieniu postepowania, nie pdzniej jednak niz do 7 dni od zatwierdzenia

wynikdw przetargu. Wykonawcy, ktéry wygrat przetarg Zamawiajgcy zwraca wadium

niezwtocznie po zawarciu umowy lub wystawieniu zlecenia oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zagdano.
Sekretarz Komisji przetargowej powiadamia Dziat Ksiegowosci o koniecznosci zwrotu wadium.

§12
ZASADY ROZPATRYWANIA OFERT W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
Czesc¢ jawna
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu ich skfadania, z tym, Zze dzien otwarcia ofert jest
ostatnim dniem, w ktdrym mozna sktadac oferty.
W czesci jawnej, Komisja w obecnosci przybytych Wykonawcow, stwierdza:
a) prawidtowosc¢ ogtoszenia przetargu,
b) ilosci otrzymanych ofert,
c) nienaruszalnos$¢ kopert,
d) zgodnos¢ swego sktadu, potwierdzonego listg obecnosci.
Komisja otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w
ofertach.
Komisja informuje obecnych Wykonawcow o przewidzianym terminie zakonczenia
postepowania.

Czes¢ niejawna
W czesci niejawnej postepowania Komisja:
a) dokonuje szczegétowej analizy ofert pod katem spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw

udziatu w postepowaniu, zgodnosci tresci oferty z SWZ,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

b) po dokonanej analizie okresla wystepujace braki lub niescistosci w ofertach,

c) wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli stosownych
petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentdw, w szczegdlnosci potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatdw postepowaniu czy takich, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy,
do uzupetnienia tych dokumentdw w okreslonym terminie, chyba ze pomimo ich
uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania lub odrzucenie oferty. Termin
zatozony na zfozenie stosownych uzupetnied powinien umozliwia¢ realne wykonanie
czynnosci przez Wykonawce,

d) po dokonanych uzupetnieniach i wyjasnieniach Komisja podejmuje decyzje o sposobie
uzyskania ostatecznej ceny. Dopuszcza sie nastepujgce sposoby uzyskania ostatecznej ceny:
e na podstawie ztozonych ofert,

e na podstawie przeprowadzonych negocjacji indywidualnych,
e na podstawie przeprowadzonej licytacji ustnej.

Negocjacje indywidualne
Negocjacje odbywajg sie w terminie i miejscu okreslonym w zawiadomieniu wystanym przez
Spoétke do Wykonawcy.
Niestawienie sie Wykonawcy na negocjacje mimo jego uprzedniego powiadomienia, oznacza
podtrzymanie ceny zawartej w ofercie, chyba ze oferent przesle informacje o ostatecznej cenie w
formie pisemnej pocztg lub elektronicznej przed terminem rozpoczecia negocjacji.
Negocjacje przeprowadza Komisja Przetargowa w zakresie ceny za wykonanie przedmiotu
zamowienia oraz innych istotnych warunkéw zaméwienia.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokét, ktéry nalezy dotgczy¢ do dokumentaciji
postepowania.
W?zdr protokotu z negocjacji stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Licytacja ustna
Licytacje ustng prowadzi Przewodniczagcy Komisji Przetargowej lub osoba przez niego
wyznaczona ze sktadu Komisji Przetargowej, w miejscu i terminie okreslonym
w zawiadomieniu przestanym do Wykonawcéw.
Niestawienie sie Wykonawcy na licytacji mimo jego uprzedniego powiadomienia, oznacza
podtrzymanie ceny zawartej w ofercie, chyba ze oferent przesle informacje o ostatecznej cenie w
formie pisemnej pocztg lub elektronicznej przed terminem rozpoczecia licytac;ji.
Stawienie sie jednego licytanta wystarczy do odbycia sie licytacji.
Licytacja rozpoczyna sie od ogtoszenia ceny wywotawczej przedmiotu zamdwienia, ktéra jest
najnizszg sposrod waznych ofert.
Ustalana jest wysoko$¢ postgpienia, ktore nie moze wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywotawcze;j.
Kazde nastepne postgpienie musi by¢ przebiciem poprzedniej kwoty.
Po ustaniu postgpien prowadzacy licytacje uprzedzajgc obecnych po trzykrotnym ogtoszeniu
zamyka licytacje.
Komisja sporzadza protokét z przebiegu licytacji, ktéry powinien zawierac:
a) opis przedmiotu postepowania,
b) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia licytacji,
c) imionainazwiska cztonkdw Komisji Przetargowe] uczestniczgcych w licytacji,
d) nazwe isiedzibe oferentéw z ktérymi przeprowadzono licytacje,
e) imie i nazwisko osoby/osdb, ktére w imieniu oferentdéw uczestniczyty w licytacji,
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19.
20.

21.

f)  wysokos$¢ postgpienia,

g) przebieg licytacji,

h) wskazanie najkorzystniejszej oferty,

i) podpisy wszystkich oséb obecnych.

W?zdr protokotu z licytacji stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Po zakonczonej licytacji dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji wytgcznie z
Oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Protokét z postepowania w trybie przetargu nieograniczonego, ktdry stanowi Zatacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu, zatwierdza Zarzad.

§13
ZASADY ROZPATRYWANIA OFERT W TRYBIE KONKURSU OFERT
Komisja Przetargowa podczas jednego posiedzenia podejmuje nastepujgce czynnosci:
a) stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia postepowania,
b) ustala liczbe otrzymanych ofert,
c) ocenia zgodnos¢ ofert z wymaganiami ofertowymi,
d) odrzuca oferty nie spetniajgce warunkdéw postepowania,
e) w uzasadnionych przypadkach wyznacza termin licytacji lub negocjacji przeprowadzanych na
zasadach opisanych w § 12 pkt. 7-20.
f) dokonuje wyboru oferty.
Komisja Przetargowa sporzgdza protokédt z przeprowadzonego konkursu ofert, ktéry powinien
zawieraé:
a) liste oferentéw wraz z cenami ofert,
b) uzyskang liczbe punktow, wg kryteridw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
c) liste ofert odrzuconych z podaniem powoddw odrzucenia,
d) uzasadnienie wyboru, rekomendacja wyboru oferenta.
Protokét z postepowania w trybie konkursu ofert, ktéry stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu, zatwierdza Zarzad Spoéfki.
Negocjacje przeprowadza Komisja Przetargowa w zakresie ceny za wykonanie przedmiotu
zamowienia oraz innych istotnych warunkéw zamowienia.
W2zér protokotu z negocjacji stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§14
NEGOCJACIJE Z JEDNYM WYKONAWCA

Negocjacje z jednym Wykonawcg to tryb, w ktdrym Zamawiajagcy zaprasza do negocjacji

warunkow zamoéwienia jednego Wykonawce.

Tryb negocjacji z jednym Wykonawcg moze byé stosowany, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych

okolicznosci:

a) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢ a wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia.

b) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

ez przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
e z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

Strona 12z 27



c) gdy w prowadzonym postepowaniu o udzielenie Zamodwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub konkursu ofert nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty w istotny sposdb
zmienione.

Wybranemu Wykonawcy przekazuje sie zaproszenie do negocjacji, za pomocg poczty lub

wiadomosci elektronicznej (e-mail).

Negocjacje prowadzone sg w terminie wskazanym w zaproszeniu.

Negocjacje prowadzi osoba upowazniona przez Kierownika Dziatu Uméw i Przetargéw.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokdt, ktéry stanowi Zatacznik nr 8 do

niniejszego Regulaminu.

§15
ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

Propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przedstawia Zarzgdowi Spéfki. Jesli Komisja

proponuje odrzucenie oferty lub wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, skfada

propozycje w tym zakresie wraz z propozycjg wyboru najkorzystniejszej oferty.

Komisja proponuje odrzucenie oferty:

a) ztozonej po wyznaczonym terminie,

b) w przypadku gdy tresc¢ oferty nie odpowiada tresci SWZ lub zapytania ofertowego, ztozonej
przez Wykonawce, ktdry nie ztozyt wyjasnien i uzupetnien,, pomimo skierowania do niego
takiego wezwania.

Komisja przedktada protokét korcowy Zarzadowi celem rozstrzygniecia postepowania

0 udzielenie zamodwienia. Zarzad Spoétki podpisujgc protokét podejmuje  decyzje

o rozstrzygnieciu postepowania lub jego uniewaznieniu.

Wzory protokotéw koncowych z postepowan stanowig zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

a) Zatacznik nr 6 - Protokot koricowy z postepowania Nr .../... w trybie konkursu ofert

b) Zatacznik nr 7 - Protokdét koricowy z postepowania Nr ../.. w trybie przetargu
nieograniczonego.

Przed podjeciem ostatecznej decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zarzad moze wezwac
Wykonawcow:

a) nalicytacje,

b) na ponowne negocjacje ze wszystkimi uczestnikami postepowania, pod warunkiem, ze
wczesniej nie przeprowadzono licytacji,

c) naponowne negocjacje z Wykonawcg wytonionym w drodze licytacji.

Zarzad moze uniewazni¢ postepowanie:

a) jezeli nie ztozono zadnej oferty,

b) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, jakg Spotka moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

c) jezeli wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie Spotki, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

d) jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy lub
wystawienia zamowienia/zlecenia,

e) jezeli Wykonawca przy zawarciu umowy Zzgda zmiany uzgodnionych w postepowaniu
istotnych warunkdéw umowy na mniej korzystne dla Zamawiajgcego,

f) bez podania przyczyny.
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§16

POSTANOWIENIA KONCOWE
Okres od dnia wyznaczonego jako termin sktadania ofert do dnia zakoriczenia postepowania
rozumianego przez podpisanie umowy lub wystawienia zamdwienia/zlecenia nie powinien
przekroczy¢ 60 dni.
Zakonczenie procedur przeprowadzenia postepowania nastepuje z chwilg podpisania umowy,
wystawienia zamoéwienia/zlecenia lub uniewaznienia postepowania.
W kwestiach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem znajdujg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz wydane na ich podstawie inne regulacje prawne.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia winna by¢ archiwizowana przez
3 lata od daty zakonczenia postepowania.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

1. Przedmiot wniosku:

3. Komisja

Proponowani cztonkowie komisji (imie i nazwisko, proponowana funkcja w komisji):

1 o — Przewodniczgcy Komisji 4. e — Cztonek
2. e —Z-ca Przewodniczacego
3. — Sekretarz

4. Proponowany tryb postepowania:
[_] konkurs ofert
|:| przetarg nieograniczony

|:| negocjacje z jednym Wykonawcg

bl

Szacunkowa wartosc postepowania PLN (netto)

6. Okres realizacji zamoéwienia:

7. Ujecie zamowienia w planach:

Podpis osoby sporzgdzajgcej wniosek

data nazwa komdrki organizacyjnej imie i nazwisko, podpis

|:| ODSTAPIONO od uruchomienia postepowania

data podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia wniosku

|:| WYRAZONO ZGODE na uruchomienie postepowania

Uruchomienie postepowania nastgpi poprzez podpisanie niniejszego Wniosku.

data podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia wniosku
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien w Trakt Sp. z 0.0.

OSWIADCZENIE

Cztonka Komisji

W zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nr ............... o] o T3S
oswiadczam, ze:

1.
2.

Nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia.

Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia.

Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem

w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg oraz nie bytem cztonkiem organéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

Nie pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci.

Nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Data i podpis Cztonka Komisji
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR...........[ cecoueunee

Trakt Spodtka z 0.0. zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Kryterium Wag.a Sposoéb oceny kryterium
kryterium
Najnizsza cena ofertowa netto
1. np. cena .. % C= x 100 %
Cena netto oferty badanej
2. %
RAZEM: 100 %

Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyiszq liczbe punktow. Jezeli dwie lub wiecej
oferty uzyskajq takq samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszqg ceng lub w przypadku
jednakowych cen, wezwie Oferentow do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.

V.
V.

VI.
VII.
VIII.

Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy wyraza/nie wyraza zgody na powierzenie podwykonawcom wykonania czesci

zamowienia okreslonego w pkt Il.

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ......ccoci ettt

Forma i warunki ptatnoscic .o

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Oferent posiada specjalistyczng wiedze i uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

2. Oferent dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

3. Oferent jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéra umozliwia nalezyte wykonanie
zamowienia.

4. Oferent nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci za wyjgtkiem Wykonawcéw, ktérzy po
ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdu, jezeli ukfad
nie przewiduje zaspokojenie wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

Wadium:

1. Wadium w wysokosci ................ zt. nalezy wptaci¢ przed terminem sktadania ofert
przelewem na Konto SPOtKi O NI et s
W tytule przelewu nalezy wpisaé: , Wadium - zapytanie ofertowe nr ......".

2. Datg wniesienia wadium jest data wptywu srodkéw na konto Spétki.

3. Dowdd whniesienia wadium nalezy dotfgczy¢ do oferty.
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X.

XI.

XIl.
XIl.

XIV.

XV.

Sktadanie ofert:

1.
2.

3.

Termin sktadania ofert uptywa dnia .......................r. godzina ..........
Akceptowalne formy sktadania ofert:
a) Wersja elektroniczna wystana na adres:

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu.
Termin zwigzania z ofertg wynosi ....... dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1.
2.
3.

np. referencje, dowdd wniesienia wadium
np. specyfikacje technicznq oferowanej przedmiotu postepowania, dokumentacje zdjeciowq.

Postawienia ogdlne:

1.

10.

11.

12.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia nieobjetego Ustawg Prawo zamdwien
publicznych prowadzone jest w trybie konkursu ofert, zgodnie z ,Regulaminem udzielania
zamowien w ,,TRAKT” Sp. z 0. 0.”

Regulamin, o ktérym mowa w ustepie 1, dostepny jest na stronie internetowej
www.traktgliwice.pl.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia wymagajg podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania Oferenta.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Oferta powinna by¢ zaopatrzona w spis wszystkich przedktadanych dokumentéw, w tym
zatacznikow.

Oferent w formularzu ofertowym winien podaé: adres do korespondencji, numer telefonu
oraz adres poczty elektronicznej.

Upowaznienie do podpisywania oferty i do wystepowania w przetargu w imieniu Oferenta
musi by¢ dotgczone do oferty lub musi wynikac¢ z przedstawionych dokumentéw.

Cena oferty musi by¢ okreslona w PLN.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Oferenta, ktéry nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajgcy zobowigzuje Oferentéw do zachowania poufnego charakteru informacji
przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajgcy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego:

1.

Formularz ofertowy

Pieczatka i podpis Przewodniczego Komisji
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr ...../......

(pieczec firmowa Oferenta)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr ..../...... W temacie: .......ievennnen. ja/my nizej
podpisany/podpisani:

Nazwa Oferenta:

Adres siedziby Oferenta:

Telefon:

Adres poczty e-mail:

NIP:

REGON:

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
kontakt z Zamawiajgcym:

Adres poczty e-mail:

sktadamy niniejszg Oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

1.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zapytaniem ofertowym oraz jego zatgcznikami udostepnionym
przez Zamawiajgcego, nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen i akceptujemy w catosci wszystkie
warunki w nim zawarte.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ,Regulaminem udzielania zamowiern w ,,TRAKT” Sp. z o. 0.”
i akceptujemy jego postanowienia.

Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i
ztozenia niniejszej Oferty.

Niniejszg Oferte przygotowaliSmy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
oraz jego zatgcznikami.

Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamdéwienia wynosi:

WartoSE NELEO ........ooevvveiieeceieeece ettt zt.
Podatek VAT .......... % W WYSOKOSCH cvevereiieeiciieir et zt.
WartoSEBrutto ........cccoovvivveeeiiieece et e zt.
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Cena L, ‘x iy
Lp. | Przedmiot zamdwienia | llos¢ | jednostkowa Wartos¢ netto|  Wartosc | Wartos¢ brutto
’ (kol. 3 x kol.4) | podatku VAT | (kol.5 + kol.6)
netto
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: X
6. Oswiadczamy, ze oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia w zakresie ustalonym w

10.

11.
12.
13.

Zapytaniu ofertowym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami, oraz z nalezytg
starannoscia i na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
Oswiadczamy, ze powyzisza cena oferty netto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
Oswiadczamy, ze zawarty w Zapytaniu ofertowym wzdr umowy (jesli dotyczy) zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej Oferty do zawarcia umowy na
tak okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze wszystkie informacje zamieszczone w Ofercie i jej zatgcznikach sg prawdziwe.
Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres ........ dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze nie jestesmy w stanie likwidacji lub upadtosci*.
Oswiadczamy, ze jestesmy podatnikiem podatku VAT*.
Wyszczegélnione ponizej zatgczniki stanowig integralng czes¢ Oferty:

1) e e

, dnia r.

(miejscowosc)

(pieczed i czytelny podpis osoby/os6b
uprawnionych do reprezentowania Oferenta)

Informacija dla Oferenta:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.
* wykresli¢ w przypadku niezgodnosci ze stanem faktycznym
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

PROTOKOt Z NEGOCJACII

Nr i temat postepowania: .........cc.cccvvveivicicicicee e

Data i miejsce przeprowadzenie NeZOCJAC]i: ........ccccueveereveeecree e et

Upowaznieni przedstawiciele Stron:

Ze strony Oferenta: ......ccooveveeeiveinennen. Ze strony Komisji:
Lo Lo
2. 2. e s

B ———————
Ao

Przedmiot negocjacji:
e Np. cena (wartosc) netto,

e Np. gwarancja

Ustalenia z negocjacji:

e wartos¢ netto z oferty: ............... zt.
e wartosc netto uzyskana po negocjacjach: ................. zt.

I o Yo {0 Xy o (=B Ny o | [=] ¢ o SO

Protokét stanowic¢ bedzie podstawe do zawarcia umowy lub wystawienia zamdwienia/zlecenia.

Podpisy:
Ze strony Oferenta: Ze strony Komisji:
L e Lo s
2. 2. e e
B e e e
Ao e
Zataczniki:
1o e
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

PROTOKOL Z LICYTACJI USTNEJ

Numer oraz temat PoStePOWANIA: .........cccovvrrireeirerieirirreereseeere s

Data i miejsce przeprowadzenia licytacji: .........cocoeevcevvrneivincce e,

Sktad Komisji:

1. Przewodniczacy - ...ccocoveevenerrerenennnne
2. Z-ca PrzewodniCzgCego - .....ccccevuverveeesurnnns
3. Sekretarz - ....oceeeveeieerenenen
4. Cztonek - ..coveveivecrniceene
Cena wywotawcza: ..........ccccueveeeee. zt. netto
Wysokos¢ postgpienia: ....................... zt. netto

Przebieg licytacji:

NAZWA OFERENTA
IMIE | NAZWISKO PRZEDSTAWICIELA

POSTAPIENIA

Wartosc
koricowa zt
netto

Podpis
Uczestnika

Najkorzystniejsza oferta: ..........ccccceeviveieecc e,

Podpisy Komisji:
1. PrzewodniczacCy - ...ccceeveeveeveeenreninnns

2. Z-ca PrzewodniCzgCego - ....cceeveeveeesrerrrernns
3. Sekretarz - ....cocvvveinivennns

4., Cztonek - .eveeeeveeiieeceennen,
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamodwien w Trakt Sp. z 0.0.

PROTOKOt KONCOWY
Z POSTEPOWANIA NR ..../........ W TRYBIE KONKURSU OFERT

Sktad Komisji:

Przewodniczacy - .ccevevvveevcernrerrenennn
Z-ca PrzewodniczgCego - ....cceueveeesreneevnrennene

Sekretarz - ....oevevveeeeeeern,

S A

Cztonek - ..ooveeeeeiceeecee,

Przygotowanie postepowania:

Komisja ustalita i przedstawita do zatwierdzenia w dniu ......c.c.cceeeeen 12
] wymagania ofertowe
[] tre$¢ zapytania ofertowego

Uruchomienie postepowania:
1. Ogtoszenie o zamdwieniu:

[] zostato opublikowane na stronie internetowej www.traktgliwice.pl w dniu ................... r.

[_] nie zostato opublikowane

2. Zaproszenie do ztozenia oferty:
[ ] zostato przekazane w dniu ............. r.
[ ] nie zostato wystane lub nie dotyczy

Kryteria oceny ofert:
e Np. cena netto - 80 %
e Np. gwarancja - 20 %
e tp.

Forma sktadania ofert:

|:| elektroniczna

|:| pisemna

Termin skfadania ofert:

Oferty nalezato sktadac do dnia....................... . do godz. ............ :
1. Na adres e-mail: ...cccooveeveneineierece s
2. Pod @dresem: ...

Zestawienie oferentow:

Numery ofert Oferta 1

Oferta 2

Nazwa Oferenta

Czy uzupetniono oferte
(TAK/NIE/nie dotyczy)

Informacja o odrzuceniu oferty
(TAK/NIE)

Cena oferty netto

Ostateczna uzyskana cena netto oferty

Inne kryteria

llos¢ uzyskanych punktow

Informacja o odrzuconych ofertach: (jesli dotyczy)
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Propozycja Komisji:

Komisja proponuje:

[ ] rozstrzygna¢ postepowanie w catosci,

|:| rozstrzygnac postepowanie w zakresie ................. , @ pozostatym zakresie uniewaznié,
[ ] uniewazni¢ postepowanie w catosci: (uzasadnianie)

10

Sposob rozstrzygniecia postepowania
Komisja proponuje, aby Wykonawca przedmiotu postepowania nr .................... byta firma:
e  (Cena netto (wartos¢ zamowienia): ............ccceueue....
o Termin realizacji: ..........cccuuueu....
o Termin ptatnosci: .........ccoevvevevne.
e Termin gwarancji: ...........ceueee...

e Inne warunki: ..........

11

Poréwnanie najkorzystniejszej oferty do wartosci szacunkowej zamoéwienia netto:

Wartos¢ szacunkowa Wartos$¢ najkorzystniejszej oferty Odchylenie [w %]

12

Zakonczenie prac komisji

Prace Komisji zakonczyty sie w dniu .......cceeeeeecvennes r.
Funkcja Imie i nazwisko Podpis

PrzewodniCZaCy = v e e
Z-ca PrzewodniCZgdCeg0 v e e
SEKretarz i e ————————

CZlONEK e rrrr———————————

13

Zatwierdzenie prac Komisji

Komisja przedktada wyniki prac Komisji wraz z propozycja zakonczenia postepowania Zarzgdowi
»TRAKT” Sp. z 0. 0. Zatwierdzenia dokonano poprzez podpisanie niniejszego protokotu.

data Podpis osoby uprawnione;j Podpis osoby uprawnionej

14

Zataczniki do protokotu:

Lo
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Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

PROTOKOt KONCOWY
Z POSTEPOWANIANR ......[........ W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Sktad Komisji:
1. Przewodniczacy - ...ccocoveevenerrerenennnne
2. Z-ca PrzewodniczgCego - .....cccovuverveeierrrnnnnns
3. Sekretarz -
4. Cztonek -

Przygotowanie postepowania:
Komisja ustalita i przedstawita do zatwierdzenia w dniu .......cccoeeeen 12
[ ] wymagania ofertowe (SWZ)

[ ] tres¢ ogtoszenia przetargowego

Uruchomienie postepowania:
1. Ogtoszenie o zamowieniu:

[] zostato opublikowane na stronie internetowej www.traktgliwice.pl W dniu ................... r.
[_] nie zostato opublikowane

2. Zaproszenie do ztozenia oferty:
[] zostato przekazane w dniu ............. r.

[] nie zostato wystane lub nie dotyczy

Kryteria oceny ofert:

e (Cena netto np. 80 %

e Gwarancja np. 20 %

Termin skfadania i otwarcia ofert:
a) Oferty nalezato sktada¢ do dnia .......c.cceueueenn. r. do godz. ............ pod adresem: .......cccoevueunenn.

b) Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ..................... r. o godz. ... pod adresem: ......ccccevuennee.

Zestawienie oferentow:

Numery ofert Oferta 1 Oferta 2

Nazwa Oferenta

Czy uzupetniono oferte
(TAK/NIE/nie dotyczy)

Informacja o odrzuceniu oferty
(TAK/NIE)

Cena oferty netto

Ostateczna uzyskana cena netto oferty

Inne kryteria

llos¢ uzyskanych punktow

Informacja o odrzuconych ofertach: (jesli dotyczy)
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Propozycja Komisji:

Komisja proponuje:

[ ] rozstrzygna¢ postepowanie w catosci,

|:| rozstrzygnac postepowanie w zakresie ................. , @ pozostatym zakresie uniewaznié,
[ ] uniewazni¢ postepowanie w catosci: (uzasadnianie)

Sposob rozstrzygniecia postepowania

Cena netto (wartos¢ zamowienia): ..........c.ceccevvenene

Termin realizacji: ............couuueu....

Termin ptatnosci: ..........cceeveveveu.

o Termin gwarancji: ........ee.eecerceennne

Inne warunki: .........eeeeeeen..

10

Poréwnanie najkorzystniejszej oferty do wartosci szacunkowej zamowienia netto:

Wartos¢ szacunkowa Wartos¢ najkorzystniejszej oferty Odchylenie [w %]

11

Zakonczenie prac komisji

Prace Komisji zakonczyty sie w dniu .......ceeeeeeceenes r.
Funkcja Imie i nazwisko Podpis

PrzewodniCZaCy = i et e
Z-Ca PrzewodniCZaCeE0 ccvrvvrnrninnin e e e en

SEKIEtArz e rrrr——————————

CZIONEK e errrr——————————

12

Zatwierdzenie prac Komisji

Komisja przedktada wyniki prac Komisji wraz z propozycja zakonczenia postepowania Zarzgdowi
,TRAKT” Sp. z 0. 0. Zatwierdzenia dokonano poprzez podpisanie niniejszego protokotu.

data Podpis osoby uprawnionej Podpis osoby uprawnione;j

13

Zataczniki do protokotu:

Lo
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Zatgcznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamdwien w Trakt Sp. z 0.0.

PROTOKOL Z NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA

Nr i temat postepowania: .........cc.cccvvvveivieicicic e

Data i miejsce przeprowadzenie NeZOCJAC]i: ........ccccueveereveeecree e e

Upowaznieni przedstawiciele Stron:

Ze strony Wykonawcy: Ze strony Zamawiajgcego:
Lo e Lo s
2. e 2. s
B e e e
L. e

Przedmiot negocjacji:
e Np. cena (wartosc) netto,

® Np. gwarancja

Ustalenia z negocjacji:

e wartosc netto uzyskana po negocjacjach: ................. zt.

LI Yo do Xy o =R VY (o | [=] ¢ o LA U U ST

Protokét stanowié bedzie podstawe do zawarcia umowy lub wystawienia zamowienia/zlecenia.

Podpisy:
Ze strony Wykonawcy: Ze strony Zamawiajgcego:
Lo e Lo s
2. e s 2. e e e e
B e
i
Zataczniki:
Lo
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